Framforandet

Presentationsteknik

Fangslar talaren sin publik?

Gor din presentation intressant for publiken. De ska tycka att det ar
intressant att lyssna pa dig. Ha kontakt med publiken! Titta pa dem. Lés
inte! Berétta! Prata till din publik!

Tempot? Prata inte sa fort, artikulera (ha ett tydligt uttal!), gor pauser, fraga
publiken om de forstar, stall fragor till publiken.

Horbarhet? Tala sa hogt att de som sitter langst bak i klassrummet hor dig. Tala tydligt,
sa att alla forstar dig.

Kroppsspraket? Tank pa kroppen. Hur star du? Vad gor du med handerna? Var inte nervos.

Sta stilla eller ror dig bara nar du ska skriva pa tavlan eller visa en bild. Ga
inte fram och tillbaka. Forsok med ett leende da och da, det skapar kontakt

och att du ser avspand ut.

Struktur och innehall

Ar innehallet latt att folja?

Borja med nagon intressevackande inledning.

Planera din presentation. Ha en rod trad. En klar disposition. Berétta i
logisk ordning. Vad hande forst, vad hande sedan osv. Skriv stodord pa
tavlan, samtidigt som du beréattar. Visa bilder pa det du beréattar om.
Beharska amnet! Du maste kunna ditt &mne, lar dig utantill vad du ska
beratta om, men beratta pa ett naturligt satt. Svara ord/fackord: Du ska
kunna forklara alla ord du anvéander. Du far inte séga att du inte vet vad ett
visst ord betyder. Du maste ha tagit reda pa betydelsen av de ord du
anvander.

Avslutning: tank pa att det ar slutet som ahorarna minns bast. Sammanfatta
garna kort det du har pratat om. Stall en fraga, som kan leda till diskussion,

till publiken.

Finns det bra exempel?

Du maste ha exempel som hjalper lyssnaren att komma ihdg vad du berattar
om. Visa bilder, skriv siffror/svara ord pa tavlan, ha stodord pa papper, gor

en presentation i datorn...

Tiden?

Respektera de angivna tiderna. Berétta inte for kort och inte for langt.

Var val forberedd!

(galler bade att kunna anvanda tekniken och att kunna ditt amne!)
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Manus / hjalpmedel

Anvandning av eventuella
hjalpmedel?

Anvand lappar med stolpar. Skriv inte ned allt du ska saga. Skriv inte hela
meningar, utan anvand halva A4-ark med stodord.
Anvand hjalpmedel: tavlan, datorn. Visa bilder, skriv siffror och svara ord.

Strukturera tavlan.

Sjalvstandighet? Var inte bunden till ditt manus. L&s inte vad du har skrivit utan berétta.
Sprak
Variation? Variera ditt sprak, sa att du inte anvander samma ord hela tiden.

Anpassning till &mne och
ahorare?

Se till att din publik forstar dig. Forklara om du anvéander svara eller

ovanliga ord eller fackord.

Klarhet? Ha ett tydligt sprak!

Publiken

Lyssna? Publiken maste hjélpa talaren, genom att lyssna pa denne. Prata inte med din
bordskamrat. Publiken maste bidra till en god atmosfar i klassrummet.
Koncentrera dig pa vad talaren sager. Om du vill stalla fragor, maste du
racka upp handen och vénta tills talaren ger dig ordet. Anteckna nya ord.

Respons? Du ska ge rad till talaren efter presentationen:

- Vad var bra med presentationen?

- Vad kan talaren gora béttre till nasta gang?
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Betygskriterier

E?

c?

A?

O Viss bundenhet till

manus.

O Haller tidsgransen (5-10 min).

O Talar relativt varierat och relativt

sammanhangande, sa att innehallet

framgar och klassen forstar.

Formulerar sig med viss flyt och i
nagon man anpassat till syfte,

mottagare och situation.

Kan forbereda och genomfora enkla
muntliga redogdrelser med i
huvudsak fungerande struktur och
innehall och viss anpassning till

syfte, mottagare och sammanhang.

Anvander nagot visuellt hjalpmedel

till redovisning.

Liten bundenhet till manus och har ett relativt

strukturerat tal.

O Haller tidsgransen (5-10 min).

O Talar med inlevelse kring sitt &mne.

Formulerar sig relativt varierat, tydligt,

sammanhangande och relativt strukturerat.

Formulerar sig med flyt och viss anpassning
till syfte, mottagare och situation.

Kan forbereda och genomféra utvecklade
muntliga redogdrelser med relativt val
fungerande struktur och innehall och relativt
god anpassning till syfte, mottagare och

sammanhang.

Anvénder nagot visuellt hjalpmedel till

redovisning pa ett intressevackande sétt.

Vacker publikens intresse.

Ingen bundenhet till manus och har ett

sammanhdangande och strukturerat tal.

O Haller tidsgransen (5-10 min).
O Talar tydligt, varierat och sammanh&ngande.

O Talar med inlevelse och entusiasm kring sitt

amne, relativt ledigt och med varierat sprak.

Formulerar sig med viss anpassning till syfte,
mottagare och situation.

Kan forbereda och genomfora valutvecklade
muntliga redogdrelser med val fungerande
struktur och innehall och god anpassning till
syfte, mottagare och sammanhang.

Anvander nagot visuellt hjalpmedel till

redovisning pa ett intressevackande satt.

Vécker publikens intresse och for interaktionen
framat pa ett konstruktivt satt.
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